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                                                                              УТВЕРЖДЕН

                                                                             приказом Арбитражного суда

Кабардино-Балкарской Республики

                                                                           от «25» марта 2025г. № 35
П О Р Я Д О К
 повторной выдачи копий судебных актов

Данный Порядок разработан на основании Арбитражного процессуального кодекса Российской Федерации и Инструкции по делопроизводству в арбитражных судах Российской Федерации (первой, апелляционной и кассационной инстанций), утвержденной постановлением Пленума Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации  от 25.12.2013г. № 100 и является обязательным при повторной выдаче копий судебных актов. 
1. Повторная выдача копий судебных актов производится по заявлению лиц, участвующих в деле, и осуществляется в разумный срок.
2. Копии судебных актов выдаются лицу, участвующему в деле, или его представителю при наличии документа, подтверждающего полномочия в соответствии со статьей 61 АПК РФ, и документа, удостоверяющего личность: 

- паспорта гражданина Российской Федерации – для граждан Российской Федерации; 

- паспорта иностранного гражданина либо иного документа, установленного федеральным законом или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность – для иностранных граждан; 

- документа, выданного иностранным государством и признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства; разрешения на временное проживание; вида на жительство; 
- иного документа, предусмотренного федеральным законом или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность, – для лиц без гражданства. 
Арбитражные управляющие предъявляют надлежаще заверенную копию судебного акта суда первой инстанции об утверждении их арбитражным управляющим и документ, удостоверяющий личность.
3. При подаче заявления о выдаче копий судебных актов, принимаемых в виде отдельного документа (часть 1 статьи 41 АПК РФ) и ходатайства об изготовлении копии протокола судебного заседания (часть 9 статьи 155 АПК РФ) государственная пошлина не уплачивается.
4. Повторно изготавливается лишь одна повторная копия судебного акта, удостоверенная судом. 
По мотивированному ходатайству лица, участвующего в деле, ему может быть изготовлено требуемое количество копий судебного акта. 
5. Специалист судебного состава или специалист архива (в зависимости от того, где находится дело, из материалов которого необходимо изготовить копии) подготавливает копии требуемых документов, оформляет их в соответствии с требованиями Инструкции по делопроизводству в Арбитражном суде Кабардино-Балкарской Республики и заверяет их своей подписью. 
6. Ходатайство об изготовлении копий документов приобщается к материалам дела. 
7. Копии судебных актов изготавливаются, удостоверяются и выдаются тем судом, в котором в момент обращения находится судебное дело.
По заявлению лиц, участвующих в деле, копия судебного акта может быть изготовлена иным судом, рассматривавшим дело, путем распечатывания текста судебного акта из информационной системы «Картотека арбитражных дел», им удостоверена и выдана. 
8. По письменному ходатайству лица, участвующего в деле, изготавливается копия аудиозаписи судебного заседания на материальный носитель (CD, DVD–диск, флешкарта), представленный данным лицом.  После окончания копирования помощником, секретарем судебного заседания   проверяется качество аудиозаписи. О получении копии аудиозаписи судебного заседания, помощник судьи или секретарь делают отметку на заявлении, которая удостоверяется  лицом, получившим  аудиозапись.

